
特定個人情報の取扱いに関する基本方針 

 

 

株式会社佐藤秀（以下、「当社」という）は、個人番号及び特定個人情報（以下「特定個

人情報等」という。）の適正な取扱いを徹底するため、以下のとおり基本方針を定めま

す。 

 

１．関係法令・規範等の遵守について 

当社は、特定個人情報等の関連法令、その他の指針・規範等を遵守し、特定個人情報

等の適正な取扱いを行います。 

 

２．特定個人情報等の利用目的及び取扱いの範囲、体制について 

当社が取得する特定個人情報等は、当社が行う税と社会保障に関する個人番号取扱事

務の範囲内で利用します。また、個人番号及び特定個人情報取扱規程を制定し、特定

個人情報等を取り扱う体制の整備を行います。 

 

３．安全管理措置について 

当社は、保有する特定個人情報等の漏えい、滅失又は毀損等を防止するため、必要な

安全管理措置を講じます。また、役職員の教育、啓発に努め、特定個人情報等保護意

識の維持向上を図ります。 

 

４．特定個人情報等に関する問合せ窓口 

当社は、特定の個人からの自らの特定個人情報等の取扱いに関する問い合わせに対処

するため下記窓口を設置し、開示等のご請求に誠実に対応します。 

 

２０２６年４月１日 制定 

 

 

【特定個人情報等に関するお問合せ窓口】 

 管理本部人事部長 

 TEL．０３－３２２５－０３１１ 

 FAX．０３－３２２５－０３６５ 

 


